
临时使用教室申请表
                                                                                            本科生院制表

	借用单位
	
	联系人
	

	联系电话
	
	证件类别
	

	借用时间
	年    月    日星期    第    节至第    节

	
	其它说明：

	借用事由


使用人数
	
	是否需用

多媒体设备
	是（   ）

	
	
	
	否（   ）

	注意事项：

教室内只可开展教学活动及学生素质教育活动，严禁进行非法违规活动及任何盈利性活动。

经本科生院审批借用的教室不得私下转借、调换。

若需使用多媒体设备，请与教学大楼管理人员联系。

教室内桌椅等公共设施原则上不允许搬出教室。若临时需要，使用之后务必及时还原。如发现不及时还原桌椅等公共设施的情况，一经查实，所在学院将被列入教室使用负面清单并进行相应的追责处理。

注意爱护公共设备。若发现恶意损坏设备，将追究相关人员责任。

此申请表至少需提前两个工作日报送至学生事务大厅本科生院窗口。

                                                借用人签名：           

                                                201  年    月    日

	教室借用单位意见：

                                      负责人签字：

               单位公章

                              201  年    月    日


＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝以下由本科生院填写＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
本科生院处理意见
	同意借用第         教学楼         教室

                                本科生院（签章）           

                                            201  年    月    日


